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Présentation de l’ergonomie du portail

SOMMAIRE

Accès au portail :
https://www.centre-valdeloire.fr/comprendre/region-
mode-demploi/portail-des-aides-de-la-region-centre-

val-de-loire

https://www.centre-valdeloire.fr/comprendre/region-mode-demploi/portail-des-aides-de-la-region-centre-val-de-loire


Sur toutes les pages, à tout moment vous pouvez vérifier à quelle étape vous êtes dans le dépôt de votre demande d’aide.

Pour sauvegarder toutes les informations déjà complétées, vous
pouvez à chaque fin de page cliquer sur « Enregistrer ».
En cliquant sur « Suivant » votre page sera automatiquement
enregistrée et vous pourrez poursuivre votre saisie de demande
d’aide.

Lorsque vous avez enregistré vos informations,
vous pouvez cliquer sur « Précédent » afin de
vérifier ou corriger une information complétée.

Informations avant de démarrer



Possibilité de partager avec un tiers le dossier – mode lecture uniquement,
la saisie restant de la responsabilité du demandeur.

Informations avant de démarrer



Accès au préambule

Description synthétique du dispositif de 13 «Animation Natura 2000» 
et accès aux différents documents d’appui et de saisie



Critères d’éligibilité

Le fichier est disponible en téléchargement dans l’onglet précèdent
« Préambule ». Il est indispensable de renseigner ce fichier ; sans quoi vous
ne pourrez déposer votre demande d’aide.



Saisir le type de tiers (Commune, 

Région…) puis votre SIRET

Identification du tiers



Saisir vos 
informations 
personnelles 
ainsi que les 
informations 
de la structure. 

Identification du tiers



Saisir l’adresse de 
votre structure

Identification du tiers



Saisir les 
informations 
portant sur le 
représentant 

légal 

Identification du tiers



Le « titre du projet » 
donne une information 
synthétique sur la nature 
de l’opération. 

S’appuyer sur le fichier 
Excel Annexe 1, onglet 
« Calcul OCS ». Le 
montant à renseigner est 
inscrit sous 
l’intitulé « Assiette PSN 
retenue ».

Votre dossier



S’appuyer sur le fichier 
Excel Annexe 1, onglet 
« Calcul OCS ». L’option à 
renseigner est inscrite 
sous l’intitulé « Résultat 
retenu »

Renseignez le.s site.s
Natura 2000 concerné.s
par votre projet. 

Votre dossier



Les 
engagements du 
candidat sont à 

valider 
obligatoirement.

Votre dossier : les engagements du candidat aux aides

Coche obligatoire 
des informations 

sur les conditions, 
les motifs de 
rejets et de 

reversements des 
aides publiques.



Coche obligatoire -
information, durée 

de détention du 
bien subventionné, 

conservation des 
pièces…etc. 

Votre dossier : les obligations du candidat aux aides 



Domiciliation bancaire

Saisir vos coordonnées 
bancaires.

Merci d’apposer sur la 
copie de votre RIB le 

cachet de la structure.



Liste des pièces justificatives communes

Les pièces comportant * sont à charger 
obligatoirement sur le portail avant transmission de 

la demande.



Liste des pièces justificatives spécifiques 

Options 1 et 2 
Options 3, 4 et 5 

Toutes les pièces justificatives spécifiques 
sont demandées pour l’option 6.



Récapitulatif de votre demande et transfère au Service Instructeur 

Cocher

puis cliquer 
IMPERATIVEMENT 
sur « transmettre » 

après vérification de 
vos saisies pour que 

votre demande 
d’aide soit déposée 

et enregistrée



Présentation de l’ergonomie du portail2- Comment renseigner le fichier 
Annexe 1 « Options de coûts 

simplifiés » ?
(à compléter puis téléverser dans le portail) 

RENSEIGNEMENTS DE L’ANNEXE 1 



RENSEIGNEMENTS DE L’ANNEXE 1 : SOMMAIRE 

1 - Onglet «Page de garde» 
2 - Onglet «Calcul OCS»
3 - Onglets «Dépenses frais salariaux» 
4 - Onglet «Frais prestations externes»

NB : les cellules comportant des formules sont verrouillées avec un code



RENSEIGNEMENTS DE L’ANNEXE 1 : onglet « Page de garde » 

Lire attentivement les instructions 
figurant dans cet onglet. 

Sur l’ensemble de l’Excel, uniquement les 
parties en jaune sont à compléter. Le reste des 

données se calculent automatiquement.



RENSEIGNEMENTS DE L’ANNEXE 1 : onglet « Calcul OCS » 

Les  informations 
inscrites

dans l’onglet « page 
de garde » sont 

automatiquement 
rapatriées ici.

Remplir uniquement les cases 
en jaune. Si aucun montant 

n’est présenté pour un poste, 
inscrire 0 (zéro).



RENSEIGNEMENTS DE L’ANNEXE 1 : onglet « Calcul OCS » 

ATTENTION : tous les 
montants présentés dans ce 

tableau sont calculés 
automatiquement.

Assiette retenue après 
application de l’option

Indiquez ce montant sur le portail  
lorsque « le montant de l’aide 

publique sollicité » est demandé (cf: 
p13 du guide)

Option retenue
Indiquez cette option sur le portail  

lorsque « l’option déterminée par le 
fichier » est demandée (cf: p14 du 

guide)



RENSEIGNEMENTS DE L’ANNEXE 1 : onglet « Dépenses frais salariaux » 

Inscrire les informations du salarié.e et le.s code.s du site Natura 
2000 liés. 

Les frais salariaux 
sont calculés 

automatiquement. 

Coût salarial total annuel prévisionnel  = (salaire brut mensuel + charges 
patronales mensuelles) x 12.
Nombre d’heures travaillées : temps de référence annuel du FEADER → 1607 
heures. Si inférieur à 1607h en temps plein, justifier le temps de référence 
interne à la structure.
Temps prévisionnel consacré au projet = temps estimatif (si travail à temps 
partiel sur le projet) ou fiche de poste/contrat de travail (si temps plein sur le 
projet).

Le total, des frais salariaux consacrés au projet de tous les salarié.es 
présenté.es, est calculé automatiquement. Cette somme doit 

correspondre au montant indiqué dans l’onglet « Calcul OCS » pour le 
poste « Frais salariaux ».  

Cet onglet est à remplir 
uniquement si vous êtes 

concernés par l’option 1,2 et 6.



RENSEIGNEMENTS DE L’ANNEXE 1 : onglet «Dépenses prestations externes» 

Inscrire les informations liées aux devis retenus par intervention:
- Description la plus claire possible de l’intervention;
- Dénomination du fournisseur;
- Identifiant (exemple: numéro de devis, date de création du devis…etc);
- Code du site Natura 2000 : numéro du site concerné par la dépense OU

« animation multisite » si plus d’un seul site concerné;
- Uniquement montant HT, si porteur récupère la TVA;
- Montant HT et TVA , si porteur ne récupère pas la TVA (justificatif délivré par la 

Direction Générale des Finances Publiques).

Cet onglet est à remplir 
uniquement si vous êtes 

concernés par l’option 3,4, 5 et 6.

Dans le cadre de la vérification des coûts raisonnables, des devis 
comparatifs doivent être fournis selon le montant de la prestation 
retenue.


