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1 - Renseignement du formulaire de demande 
d’aide 

Dispositif 20

Partenariat Européen pour l’Innovation 
(PEI)

sur le portail 

« nos aides en ligne » 



Le formulaire « nos aides en lignes »

Les étapes de la saisie :

Accès au portail, le préambule et les critères 
d’éligibilité  

Identification du demandeur   

Le contenu de votre dossier d’aide

Les engagements du bénéficiaire 

Les listes de pièces à joindre

Transmission de votre demande



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » 

Accès au portail : 
https://nosaidesenligneregion.centre-

valdeloire.fr/aides/#/crcvl/connecte/



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : accès ou création de 
comptes

Utiliser uniquement 
le bloc connexion 
pour accéder à « nos 
aides en lignes » ou  
créer vos comptes 

Oui 

non



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : informations avant 
de commencer votre saisie

Sur toutes les pages vous pouvez situer les étapes de votre dépôt de votre demande d’aide.

Pour sauvegarder les informations déjà complétées, cliquez 
sur « Enregistrer » en pied page. 
En cliquant sur «Suivant» votre page sera automatiquement 
enregistrée et vous pourrez poursuivre votre saisie de 
demande d’aide.

Lorsque vous avez enregistré vos informations, cliquez sur 
« Précédent » pour vérifier ou corriger une information déjà 
saisie sur un écran précédent.



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : informations avant 
de commencer votre saisie

Possibilité de partager avec un tiers le dossier – mode lecture uniquement. La saisie 
restant de la responsabilité du demandeur - 



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : l’écran 
« préambule »

✓ Il vous renseigne sur le contenu du dispositif et les coordonnées de vos contacts
✓ Il vous donne accès aux différents documents ressources et à la suite du formulaire



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : l’écran « critères 
d’éligibilité»

Pour être 
éligible, 

le projet doit 
respecter 

les critères 
suivants



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : les écrans 
d’identification du tiers demandeur

Sélectionner la nature de 
la structure demandeuse 
via les catégories du  menu 
déroulant puis le SIRET



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : les écrans 
d’identification du demandeur

Saisir vos informations 
permettant de vous 
contacter



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : les écrans 
d’identification du tiers demandeur

Saisir très précisément les informations juridiques 
de l’entreprise ou de  la structure demandeuse 
(identification du tiers) pour créer ou retrouver 
votre tiers. La forme juridique est à choisir via le 
menu déroulant ci-dessous. 



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : les écrans 
d’identification du demandeur

Saisir l’ adresse de 
votre structure



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : les écrans 
d’identification du demandeur»

Ces écrans permettent d’identifier le 
représentant légal de la structure ou de 
l’entreprise demandeuse qui dépose la 
demande d’aide. Les fonctions sont à 
sélectionner via la liste déroulante ci-
dessous.



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : les écrans de saisie 
de votre dossier

Indiquer le titre du projet et le montant total 
d’aide publique sollicité (Région + FEADER) tel 
que calculé via l’annexe « Dépenses du projet » 
(se reporter à la page 41 du présent guide)



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : les écrans de saisie 
de votre dossier

Le projet doit se dérouler 
obligatoirement sur le 

territoire de la RCVL, préciser 
son périmètre.

Par dérogation, le règlement 
considère comme éligibles 
les dépenses hors Région si 
ces dernières ne dépassent 

pas 20 % des dépenses 
totales éligibles du projet 

(telles que retranscrites dans 
le fichier « dépenses du 

projet)

Localisation : 
2 choix



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : les écrans de saisie 
de votre dossier

La durée du projet ne doit pas excéder 3 ans 
(article 1 du règlement) 



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : les écrans de saisie 
de votre dossier

Sélectionner la thématique principale 
du projet  parmi les 5 inscrites dans les 
axes prioritaires retenus par la Région 

dans son dispositif  



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : les écrans de saisie 
de votre dossier

Synthèse de 
l’opération : 

Retranscrire/copier 
les éléments de la 

demande d’aide au 
titre du PEI. 



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : les écrans de saisie 
de votre dossier

Justifier du caractère 
innovant du projet: 

sélectionner les valeurs et 
retranscrire/copier les 

éléments de la demande 
d’aide au titre du PEI 



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : les écrans de saisie 
de votre dossier

Description du projet 
: Retranscrire/copier  
dans les différentes 

rubriques du 
formulaire les 

éléments de l’annexe 
descriptive du projet 

transmise avec la 
demande d’aide PEI.

Ajouter des infos 
complémentaires ci besoin 

(saisie non obligatoire)



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : les écrans de saisie 
de votre dossier

Moyens affectés à 
l’opération : 

Retranscrire les 
éléments de la 

demande d’aide au 

titre du PEI. 

TRES IMPORTANT 
Inscrire le nombre 

des membres 
constituant le 

groupe opérationnel 
qui comprend le chef 

de file et tous les 
partenaires 



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : les écrans de saisie 
de votre dossier

Modalités de mise en 
œuvre : saisir la fiche 
descriptive de chaque 

partenaire – y compris le 
chef de file - :  cliquer 

sur « ajouter » et 
renseigner les 

informations sur chaque 
partenaire du GO



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : les écrans de saisie 
de votre dossier

Renseignements 
administratifs et 

juridiques des partenaires 
financés du projet 



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : les écrans de saisie 
de votre dossier

Renseigner les informations 
administratives et juridiques de 

chaque partenaire dans les différents 
écrans



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : les engagements 
du demandeur

Les engagements du candidat sont à valider 
obligatoirement



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : le plan de 
financement prévisionnel

Cliquer sur « Ajouter un poste » pour 
ajouter des dépenses

Inscrire l’intitulé de la catégorie de 
dépenses, puis cliquer sur  « Ajouter »

Inscrire le montant total d’aide 
publique sollicitée (Région + FEADER)

Inscrire le montant 
total de la catégorie 
de dépenses

Inscrire les éléments 
figurant sur l’annexe 

financière 



1 – Le formulaire « nos aides en lignes » : le renseignement 
de la domiciliation bancaire.

Saisir les  
coordonnées 

bancaires



1 – Le formulaire «nos aides en lignes»: les pièces complémentaires 
obligatoires à transmettre

Pièces à télécharger, à renseigner et à joindre au formulaire 
sous Format PDF, WORD et/ou EXCEL.



1 – Le formulaire «nos aides en lignes»: les pièces complémentaires 
obligatoires à transmettre

Les pièces pour 
le chef de file 



1 – Le formulaire «nos aides en lignes»: les pièces complémentaires 
obligatoires à transmettre

Pièces à fournir 
pour chaque 
partenaire

Pièce uniquement 
pour les partenaires 

« personne physique »



1 – Le formulaire «nos aides en lignes»: Récapitulatif de la 
demande

Cocher

puis cliquer 
IMPERATIVEMENT 

sur 
« transmettre » 

après vérification 
de vos saisies pour 

que votre 
demande d’aide 
soit déposée et 

enregistrée



1 – Le formulaire «nos aides en lignes»: Contribution pour 
modification et pour pièces 

Les échanges avec le service instructeur se font via le portail « nos aides en ligne ». A 
réception de votre demande, les instructeurs étudieront votre dossier.

Dans le cas de dossiers incomplets ou nécessitant des modifications, le Service 
Instructeur vous adressera via le portail « nos aides en ligne » des demandes de 
contributions pour modifications ou de compléments pour pièces. 

Les retours sont à réaliser via le portail « nos aides en ligne ». 



2- Renseignement du fichier Annexe :

Dépenses du projet (fichier excell)



L’annexe « Dépenses du projet »

Composition et renseignement de l’annexe « Dépenses du 
projet » : 

L’onglet information 

Renseignement des onglets « dépenses » : Frais salariaux, 
autres coûts directs et indirects 

Renseignement de l’onglet « ressources » et 
retranscription de l’aide publique sollicitée dans le 
formulaire de demande du portail « nos aides en 
lignes »



L’annexe « Dépenses du projet » : 
l’onglet « info »

les consignes figurant dans cet onglet 
sont à suivre impérativement 



L’annexe « Dépenses du projet » : le renseignement des 

onglets dépenses

Inscrire dans les cellules grises l’identité, 
les fonctions dans le projet, les mois 

travaillés ainsi que l’existence d’actions 
hors de la Région Centre Val de Loire.

Inscrire dans les cellules grises les  heures travaillées 
sur l’année 1. Ici les coûts sont estimés sur une base 
variable. Le cout est calculé automatiquement ainsi 

que les totaux retenus



L’annexe « Dépenses du projet » : le renseignement des onglets 

onglets « dépenses »

Inscrire dans les cellules grises l’identité, 
les fonctions dans le projet, les mois 

travaillés ainsi que l’existence d’actions 
hors de la Région Centre Val de Loire.

Inscrire dans les cellules grises les heures annuelles travaillées 
et le % de temps travaillé sur l’année 1. Ici les coûts sont estimés 

sur une base FIXE. Les heures retenues et le dépenses sont 
calculées automatiquement ainsi que les totaux retenus



L’annexe « Dépenses du projet » : l’onglet « synthèse des 
dépenses»

Ce tableau consolide les données des onglets des dépenses du chef de file et des 
partenaires. Les montants sont calculés automatiquement via des formules



L’annexe « Dépenses du projet » :  onglet « ressources »

Le montant d’aide publique figurant 
dans la cellule B8 de l’onglet 
«ressources» du fichier est à 
retranscrire dans le formulaire de la 
demande d’aide « nos aides en ligne » 
sur l’écran « Informations générales »

Les montants des 
cellules s’affichent 
automatiquement 

à partir du 
renseignement 

des onglets 
« dépenses » du 

fichier



3- Renseignement du fichier :

Convention de partenariat (Projet)



Projet de convention de partenariat 

Compléter les parties 
surlignées du projet de 

convention et joindre les 
annexes



4- Renseignement du fichier :

Descriptif de l’opération partenariale 
(Annexe 1 à la convention de partenariat)



Annexe 1 : descriptif de l’opération partenariale

Présenter 
l’opération 

partenariale via les 
5 items ci- contre. 

Ces éléments 
reprennent le 
descriptif  de 

l’opération PEI



5- Renseignement du fichier :

Plan de financement prévisionnel
(Annexe 2 à la convention de partenariat)



Annexe 2 de la convention de partenariat : document financier : 
Volet dépenses

Renseigner - pour les seuls partenaires financés - le nom de la 
structure et les dépenses prévisionnelles totales sur les 3 années 

du projet du chef de file et des partenaires : seules les cellules 
grises sont à renseigner, les autres se calculent automatiquement. 



Annexe 2 de la convention de partenariat : document financier : 
Volet ressources

Le fichier « ressources » détermine automatique le 
montants éligible, les subventions publiques attendues, 

les totaux



6- Renseignement du fichier :

Liste des partenaires non financés
(Annexe 3 à la convention de partenariat)



Annexe 2 de la convention de partenariat : document financier : 
Volet ressources
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